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Forderrichtlinien
(Stand Dezember 2010)

1. Anwendungsbereich

1.1 Diese Forderrichtlinien gelten fir alle Férderzusagen des Mercator Research Center Ruhr
(MERCUR), soweit nicht im Einzelfall etwas anderes ausdricklich schriftlich vereinbart ist.

1.2 Die Forderrichtlinien binden den Projektpartner von MERCUR unmittelbar. Der Projektpartner
ist darUiber hinaus verpflichtet, bei der Weiterleitung der Férdermittel an Dritte die Einhaltung der
Forderrichtlinien und der sonstigen vertraglichen Vereinbarungen sicherzustellen.

1.3 Soweit sich eine Forderung auf mehrere Projektpartner bezieht, gelten die Forderrichtlinien
fur alle Projektpartner. Grundsatzlich ist einer der Projektpartner als Hauptverantwortlicher ge-
genliber MERCUR festzulegen.

2. Forderzeitraum
2.1 Dauer und Beginn der Férderung werden im Fordervertrag geregelt.

2.2 Der Projektpartner hat den Fordervertrag rechtzeitig vor dem geplanten Beginn der Férderung
unterschrieben an MERCUR zuriickzusenden. Andernfalls behélt sich MERCUR vor, die Forderzu-
sage zurlickzunehmen.

2.3 Soweit im Einzelfall erforderlich, kann der Projektpartner vor dem geplanten Beginn der For-
derung bei MERCUR eine Verschiebung des Foérderzeitraums beantragen. Der Antrag ist schriftlich
einzureichen und zu begriinden.

2.4 Soweit im Einzelfall erforderlich, kann der Projektpartner vor dem geplanten Ende des Forder-
zeitraums bei MERCUR eine kostenneutrale Verlangerung beantragen. Der Antrag ist schriftlich
einzureichen und zu begriinden.

3. Mittelverwendung

3.1 Die Fordermittel sind zur Férderung des im Fordervertrag bezeichneten Projekts bestimmt.
Sie sind sparsam und wirtschaftlich zu verwenden. Sie dirfen fir alle Ausgaben verwendet wer-
den, die diesem Projekt dienen.

3.2 Der im Fordervertrag vereinbarte Finanzplan ist verbindlich. Soweit der Projektverlauf eine
Anderung des Finanzplans erforderlich macht, diirfen die Ansatze der einzelnen Ausgabearten
(Personalmittel, Sachmittel) ohne Ricksprache mit MERCUR um bis zu 20 % Uberschritten wer-
den, sofern bei den anderen Ausgabearten eine entsprechende Einsparung erfolgt. Auch innerhalb
der einzelnen Ausgabearten (Personalmittel, Sachmittel) dirfen Mittel im Umfang von bis zu 20
% umgewidmet werden. Dabei sind jedoch besondere Bewilligungsbedingungen im Bewilligungs-
schreiben und im Fordervertrag verbindlich. Insbesondere dirfen Mittelkliirzungen fiir bestimmte
Teile des Projekts nicht umgangen werden. Uber die Grenze von 20 % hinausgehende
Umdispositionen bedlrfen der vorherigen schriftlichen Zustimmung von MERCUR. Dem diesbe-
zliglichen Antrag an MERCUR sind eine Begriindung und eine Anpassung des Finanzplans beizufi-
gen.

3.3 Im Verlauf des Forderzeitraumes erwirtschaftete Zinsertrage dirfen als Verstarkung des be-
willigten Foérderbetrags eingesetzt werden.
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3.4 Fordermittel kdnnen nicht fir Ausgaben verwendet werden, die vor Abschluss des Forderver-
trags getatigt wurden.

3.5 Nicht verbrauchte Férdermittel sind spatestens mit dem letzten Verwendungsnachweis unter
Angabe der von MERCUR vergebenen Projektnummer auf das Konto von MERCUR zurlickzuzah-
len. Der Projektpartner verzichtet hinsichtlich des Riickzahlungsanspruchs von MERCUR auf die
Einrede der Verjahrung.

3.6 Nachtragliche inhaltliche Anderungen des geférderten Projekts sind nur mit vorheriger schrift-
licher Zustimmung von MERCUR zuldssig.

4. Personalmittel
4.1 Personalmittel sind insbesondere Mittel fir Arbeitsvertrage und Stipendien.

4.2 Die HOohe der Personalmittel muss sich an den ortsiiblichen Verhaltnissen, an den Anforderun-
gen des Projekts und an der Qualifikation der jeweiligen Mitarbeiter orientieren. Orientierungs-
punkte sind insbesondere das Vergltungssystem der Tarifvertrdge flir den offentlichen Dienst
sowie die Stipendiensdtze der Deutschen Forschungsgemeinschaft, der Studienstiftung des Deut-
schen Volkes, des Deutschen Akademischen Austauschdienstes und der Alexander von Humboldt-
Stiftung. Der Projektpartner trégt die Verantwortung fir die (tariflich) angemessene Einstufung.
Soweit MERCUR im Bewilligungsschreiben oder Férdervertrag Obergrenzen fir Einstufungen fest-
legt, sind diese flir den Projektpartner bindend.

4.3 Der Projektpartner ist fiir die Einhaltung der geltenden steuer-, arbeits- und sozialversiche-
rungsrechtlichen Bestimmungen verantwortlich. MERCUR wird nicht Arbeitgeber der mittels ihrer
Fordermittel Beschaftigten. Der Projektpartner wird MERCUR von etwaigen Inanspruchnahmen
auf erstes Anfordern freistellen.

5. Sachmittel

5.1 Sachmittel sind insbesondere Mittel fiir Gerdte und Verbrauchsmaterialien, Spezialliteratur,
Dienst- und Werkvertrage, Reisen, Veranstaltungen und Veroffentlichungen.

5.2 Sofern durch die Fordermittel Gerate, Verbrauchsmaterialien und Spezialliteratur finanziert
werden, gehen diese in das Eigentum derjenigen Hochschule lber, iber die sie beschafft werden,
und sind nach deren Bestimmungen zu inventarisieren. Die betroffene Hochschule hat die sach-
gemaBe Unterbringung, Nutzung und Wartung sicherzustellen. Die Gerate, Verbrauchsmaterial
und Spezialliteratur bleiben auch dann im Eigentum der betroffenen Hochschule, wenn der im
Bewilligungsschreiben oder Foérdervertrag genannte (Teil-)Projektleiter an eine andere Institution
wechselt. Eine Mitnahme an eine andere Institution ist nur im gegenseitigen Einvernehmen zwi-
schen dem (Teil-)Projektleiter, der betroffenen Hochschule und der anderen Institution mdglich
und bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung von MERCUR.

5.3 Fir die Beschaffung von Geraten, Verbrauchsmaterial und Spezialliteratur sind die internen
Beschaffungsrichtlinien der betreffenden Universitdt in der jeweils geltenden Form zu beachten.

5.4 Mittel flr Spezialliteratur kénnen ausnahmsweise zur Verfligung gestellt werden, wenn die
bendtigten Werke entweder sténdig flr das gefdrderte Projekt verfligbar sein missen, aber nicht
in den Sammelbereich der zugeordneten Instituts- bzw. Fachbereichsbibliothek fallen, oder im
Leihverkehr nicht erhéltlich sind.

5.5 Fir die Beschaftigung von freien Mitarbeitern gelten Ziff. 4.2 und 4.3 entsprechend.
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5.6 Reisen kénnen durch die Férdermittel finanziert werden, wenn und soweit sie flir die Durch-
fihrung des Projekts notwendig sind oder dazu dienen, die Projektergebnisse vor der
(Fach-)Offentlichkeit zu prasentieren. Die Reisekosten sind nach den Grundsatzen des deutschen
Reisekostenrechts gemaB den aktuellen Lohnsteuerrichtlinien abzurechnen.

5.7 Veranstaltungen kénnen durch die Fordermittel finanziert werden, wenn und soweit dies der
Durchflihrung des Projektes dient. Die Bewirtungs- und Nebenleistungen sind je nach Anlass und
Teilnehmerkreis angemessen zu gestalten.

5.8 Publikationen kénnen durch die Férdermittel finanziert werden, wenn und soweit sie primar
zur Verodffentlichung von Projektergebnissen dienen oder in anderer Weise im unmittelbaren Zu-
sammenhang mit dem bewilligten Projekt stehen. Die Publikationsform kann frei gewahlt werden.
Die speziellen Regelungen zur Verdffentlichung von Projektergebnissen (Ziff. 8) und zur Presse-
und Offentlichkeitsarbeit (Ziff. 9) sind zu beachten.

6. Nicht anrechenbare Ausgaben:

Grundsatzlich konnen zu Lasten der Projektmittel nicht abgerechnet werden:

» Personliche Bezlige der Projektleitung,

» Ausgaben fir Bau- und EinrichtungsmaBnahmen, Mieten,

« Ausgaben fiur die allgemeine Institutseinrichtung (z.B. Bliromobel, Handwerkzeug, Schutz-
bekleidung), fir Bliromaterial, Porto und Fernmeldegeblihren,

» Betriebs- und Wartungskosten (z.B. Strom, Gas, Wasser, Kihlmittel), Wartungsvertrage,

» Beitrdge zu Sachversicherungen, Ausgaben fiir Schutzbriefe,

« Ausgaben fur die Inanspruchnahme hochschuleigener Rechenzentren,

« Ausgaben fur Gerate, die (fir das jeweilige Fach) zur zeitgemaBen Grundausstattung zu
rechnen sind,

« Ausgaben fiur die Vervollstandigung oder Reparatur von Geraten, die nicht Gegenstand der
Bewilligung sind,

» Umsatzsteuerbetrage, soweit sie als Vorsteuer abgezogen werden kénnen.

6. Mittelverwaltung

6.1 Mit Abschluss der Fordervereinbarung ist vom Projektpartner ein Zahlplan fir den gesamten
Forderzeitraum zu erstellen. Hierflir ist das von MERCUR zur Verfligung gestellte Formular
»~Zahlplan und Mittelabruf* zu verwenden.

6.2 MERCUR Uberweist die Férdermittel nur auf ausdriickliche Anforderung. Der im Zahlplan an-
gegebene Mittelbedarf ist unaufgefordert vier Wochen im Voraus bei MERCUR anzufordern. Hier-
fur ist das von MERCUR zur Verfligung gestellte Formular ,,Zahlplan und Mittelabruf*zu verwen-
den. Nach Erhalt der Férdermittel hat der Projektpartner von MERCUR innerhalb von vier Wochen
eine formale Zuwendungsbestatigung einzureichen.

6.3 Falls vom vereinbarten Zahlplan abweichende Zahlungsbetrage oder -termine erforderlich
werden (z.B. wegen Verschiebung, Verlangerung, inhaltlicher Veranderung des Projekts), ist der
Zahlplan anzupassen. Hierfir ist das von MERCUR zur Verfiigung gestellte Formular ,Zahlplan und
Mittelabruf®zu verwenden.

6.4 MERCUR uUberweist die Fordermittel an die zustédndige Kasse der Hochschulen.

6.5 Sofern der Projektpartner eine 6ffentlich-rechtliche Einrichtung ist, erfolgt die Abwicklung der
Férdermittel grundsatzlich Gber die jeweilige Verwaltung dieser Einrichtung. Der Projektpartner
hat der zustandigen Verwaltungsstelle alle notwendigen Unterlagen und Informationen fiir eine
sachgerechte Erledigung zur Verfigung zu stellen. Bei der Kasse werden die Mittel als Verwahr-
gelder behandelt. Kassen- und Buchfiihrung sowie Beleggestaltung richten sich nach den Vor-
schriften der Kasse. Die Belege verbleiben bei der Einrichtung. Sie sind entsprechend den Kas-
senvorschriften zeitlich aufzubewahren.
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6.6 Die Fordermittel sind nicht an Haushaltsjahre gebunden und verfallen daher nicht am Ende
eines Kalenderjahres.

7. Mittelverwendungsnachweis und Projektbericht

7.1 Die ordnungsgemaBe Verwendung der Mittel ist gegeniiber MERCUR nachzuweisen. Zwei
Monate nach Ende des Forderzeitraums ist ein zahlenméaBiger Gesamtverwendungsnachweis so-
wie ein ausfiihrlicher Abschlussbericht einzureichen. Soweit der Férderzeitraum mehr als ein Jahr
betragt, sind auBerdem jeweils nach Ablauf von 12 Férdermonaten ein zahlenmaBiger Zwischen-
verwendungsnachweis sowie ein Zwischenbericht Uber die durchgefiihrten Arbeiten und deren
Ergebnisse einzureichen.

7.2 In den Verwendungsnachweisen ist die zweckentsprechende sowie wirtschaftliche und
sparsame Verwendung der Fordermittel sowie sachliche und rechnerische Richtigkeit des
Verwendungsnachweises zu bescheinigen. Hierfiir ist das von MERCUR zur Verfligung gestellte
Formular "Verwendungsnachweis" zu verwenden.

7.3 Wird das Projekt durch Zuwendungen Dritter mitfinanziert, kann die Mittelverwendung im
Rahmen von Ziff. 7.2 auch in Form einer Ubersicht Uiber alle Einnahmen und Ausgaben nachge-
wiesen werden, ohne dass es einer konkreten Zuordnung der Einnahmen zu einzelnen Ausgaben
bedarf. In diesem Fall ist gesondert darzulegen, dass die Anforderungen an die spezifische
Zweckbindung der Fordermittel erfillt sind.

7.4 Die einzelnen Ausgabenbelege sind beim Projektpartner entsprechend den fiir ihn geltenden
Aufbewahrungsfristen, mindestens aber 10 Jahre nach Abschluss der Férderung, aufzubewahren.

7.5 MERCUR oder ein von ihr Beauftragter sind berechtigt, vom Projektpartner jederzeit Blicher,
Ausgabenbelege und sonstige Geschaftsunterlagen anzufordern sowie die Verwendung der For-
dermittel vor Ort zu prifen.

7.6 In den Zwischen- und Abschlussberichten sind die erzielten Ergebnisse im Einzelnen
darzustellen. Dabei ist auf die wichtigsten Positionen des zahlenmdBigen Nachweises einzugehen.
Fiar die Darstellung ist das von MERCUR zur Verfligung gestellte Formular "Projektbericht" zu
verwenden. MERCUR behalt sich eine Weitergabe und Auswertung dieser Berichte sowie deren
Veroéffentlichung vor.

8. Veroffentlichung der Projektergebnisse

8.1 Die Ergebnisse des geférderten Projektes sind in geeigneter Form der Offentlichkeit zugang-
lich zu machen. In der Fordervereinbarung kann eine besondere oder abweichende Verwendung
der Projektergebnisse geregelt werden.

8.2 Bei allen Publikationen, die aus dem Projekt hervorgehen, muss an geeigneter Stelle auf die
Forderung durch MERCUR hingewiesen werden.

8.3 Alle Publikationen, die Informationen (ber MERCUR enthalten, sind vorab rechtzeitig mit
MERCUR abzustimmen und durch MERCUR zu genehmigen.

8.4 MERCUR ist auf Anfrage ein kostenloses Belegexemplar von allen aus dem Forderprojekt
hervorgegangenen Publikationen zu Gbermitteln. Dies gilt auch fiir Publikationen, die nicht Uber
den Buchhandel erhaltlich sind.

9. Presse- und Offentlichkeitsarbeit
9.1 MERCUR legt Wert darauf, dass der Projektpartner mit dem geférderten Projekt und der For-
derentscheidung an die Presse und Offentlichkeit tritt. Alle das Projekt betreffenden 6ffentlichen

Aktivitaten (z.B. Pressemitteilungen, Einladungen, Programme, Veranstaltungen, Websites, Ur-
kunden, Werbemittel, Projektprasentationen) missen einen Hinweis auf die Foérderung durch
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MERCUR enthalten. Der Hinweis ist zu ergénzen durch die Abbildung des Logos entsprechend dem
Corporate Design von MERCUR.

9.2 Alle projektbezogenen Aktivitdten in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit sind vorab rechtzei-
tig mit MERCUR abzustimmen und von MERCUR zu genehmigen.

9.3 MERCUR ist unaufgefordert ein kostenloses Belegexemplar von allen Erwahnungen des For-
derprojektes in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit zur Verfiigung zu stellen.

9.4 MERCUR behélt sich vor, die Presse und Offentlichkeit in geeigneter Form Uber die von ihr
geforderten Projekte, deren Trager bzw. Initiatoren sowie Uber die Hohe der Férderung zu infor-
mieren. Der Projektpartner hat MERCUR hierzu auf Wunsch kurzfristig aussageféhiges Text- und
Bildmaterial zur Verfiigung zu stellen.

10. Informationspflicht

Der Projektpartner ist verpflichtet, MERCUR unaufgefordert und unverziglich Uber alle Ereignisse
zu informieren, die das gefdrderte Projekt wesentlich beeinflussen. Das gilt insbesondere fir
Umstdnde und Ereignisse, die die Durchfiihrung des Projektes oder die Erreichung seiner Ziele
gefédhrden bzw. gefdhrden kdnnen.

11. Regeln guter wissenschaftlicher Praxis

Sofern es sich bei der Férderung um ein Projekt mit wissenschaftlicher Aufgabenstellung handelt,
sind der Projektpartner und alle am Projekt beteiligten Personen verpflichtet, bei der Durchfiih-
rung der geférderten Arbeiten die von ihr selbst und der Deutschen Forschungsgemeinschaft
aufgestellten Regeln guter wissenschaftlicher Praxis einzuhalten. Bei einem VerstoB3 gegen diese
Regeln behélt sich MERCUR vor, die Férderzusage rickwirkend zu widerrufen oder mit Wirkung
fur die Zukunft einzustellen und bereits gezahlte Fordermittel zuriickzufordern.

12. Widerruf, Riickforderung, Einstellung

12.1 MERCUR behalt sich den Widerruf der Bewilligung und die Rickforderung bereits gezahlter
Fordermittel vor, wenn gegen einen wesentlichen Aspekt dieser Forderrichtlinien oder der in der
Fordervereinbarung enthaltenen besonderen Bewilligungsbedingungen in besonders schwerwie-
gender Weise oder wiederholt verstoBen wird. Dies gilt insbesondere, wenn Mittel nicht zweckent-
sprechend verwendet werden, die Verwendung der Mittel nicht oder nicht fristgerecht nachgewie-
sen wird oder der Projektpartner sonstige wesentliche Vertragspflichten verletzt.

12.2 MERCUR behalt sich die Einstellung der Férderung mit Wirkung fir die Zukunft vor, wenn
gegen diese Forderrichtlinien oder die in der Férdervereinbarung enthaltenen besonderen Bewilli-
gungsbedingungen verstoBen wird. Gleiches gilt, wenn wesentliche Voraussetzungen fir die
Durchflihrung des Projekts weggefallen sind oder die Ziele des Projekts aus Sicht von MERCUR
nicht mehr erreichbar sind.

12.3 In den zuvor genannten Féllen ist die Geltendmachung jeglicher Erflillungs-, Ersatz- oder
sonstiger Anspriiche durch den Projektpartner ausgeschlossen. Im Falle der Rickforderung von
Férdermitteln verzichtet der Projektpartner mit Anerkennung dieser Forderrichtlinien auf die Ein-
rede der Verjahrung.

13. Schlussbestimmungen

13.1 Der Projektpartner ist verpflichtet, das von MERCUR geférderte Projekt mit groBter Sorgfalt
und unter Bericksichtigung der von MERCUR verfolgten gemeinnitzigen Zwecke durchzufiihren.

13.2 MERCUR ubernimmt keine Gewahrleistung und Haftung fir Durchfiihrung und Zielerreichung
des gefdrderten Projekts.
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13.3 Anderungen oder Ergédnzungen dieser Férderrichtlinien bediirfen der Schriftftorm. MERCUR
behalt sich vor, diese Foérderrichtlinien jederzeit zu &ndern, sowie die Anderungen unter Beriick-
sichtigung der Interessen von MERCUR fiir den Projektpartner zumutbar sind. Anderungen wer-
den rechtzeitig schriftlich bekannt gegeben. Die Anderungen gelten als genehmigt, wenn der
Projektpartner nicht innerhalb von vier Wochen schriftlich Widerspruch erhebt.

13.4 Die Nichtigkeit einer vertraglichen Bestimmung lasst die Wirksamkeit der Gbrigen vertragli-
chen Bestimmungen unberiihrt. Anstelle einer unwirksamen oder undurchfiihrbaren Bestimmung
gilt eine wirksame und durchflihrbare Bestimmung als vereinbart, die dem mit der unwirksamen
oder undurchfiihrbaren Bestimmung verfolgten Zweck mdglichst nahe kommt. Eventuelle Ver-
tragsliicken sind im Sinne der Gesamtvereinbarung zu schlieBen.

13.5 Es gilt deutsches Recht ohne internationale Kollisionsnormen. Gerichtsstand ist Essen.
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